
 

 

 

ประเภทเอกสาร   :  คู่มือการปฏิบัติงาน 
ชื่อเอกสาร    :  เรื่อง/การเขา้ร่วมโครงการของเครอืข่ายเด็ก  

           และเยาวชนด้านการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมอิากาศ 
             และสิ่งแวดลอ้ม 

 

ผู้จัดทำ    :  นางสาวโศภิษฐ์ รัตนพันธุ์ 
     ตำแหน่ง  นักวิชาการเผยแพร่ชำนาญการ 
     กลุ่มส่งเสริมเด็กและเยาวชนด้านสิ่งแวดลอ้ม 
     กองส่งเสริมการมีส่วนรว่มต่อการเปลีย่นแปลงสภาพ  

ภูมิอากาศและสิ่งแวดลอ้ม 
 
ผู้กำกับดูแล    :  นายชัยพล  จันทะวัง 
     ตำแหน่ง นักวิชาการสิ่งแวดล้อมชำนาญการพิเศษ    
     กลุ่มส่งเสริมเด็กและเยาวชนด้านสิ่งแวดลอ้ม 
     กองส่งเสริมการมีส่วนรว่มต่อการเปลีย่นแปลงสภาพ  

ภูมิอากาศและสิ่งแวดลอ้ม 
 
ผู้อนุมัต ิ   : นางสาวอุมา  ศรสีุข 
      ผู้อำนวยการกองส่งเสรมิการมีสว่นร่วมตอ่การ 

เปลี่ยนแปลงสภาพภูมอิากาศและสิ่งแวดลอ้ม 
 

 

 

 

 

 



หน้าที่ 1 คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง: การเข้าร่วมโครงการของเครือข่ายเด็กและเยาวชนด้านการเปลี่ยนแปลงสภาพ
ภูมิอากาศและสิ่งแวดล้อม 

 
ลำดับ
ที ่

ขั้นตอน/ผังการปฏิบัติงาน รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลาดำเนินการ 

๑  

 

 

 

ประชุมคณะกรรมการประเมินโครงการ
เคร ือข ่ าย เด ็กและเยาวชนด ้านการ
เปล ี ่ ยนแปลงสภาพภ ูม ิ อากาศและ
สิ่งแวดล้อม เพื่อทบทวนกรอบแนวคิดและ
เกณฑ์ประเมิน 

 

 

นางสาวโศภิษฐ์  รตันพันธ์ุ เดือนตุลาคม 

2  

 

 

ประชาสัมพันธ์เครือข่ายเด็กและเยาวชน 
ท ั ้ งในระบบและนอกระบบการศึกษา 
ในการส่งข้อเสนอโครงการ เพื่อเข้าร่วม
เป็นเครือข่ายเด็กและเยาวชนด้านการ
เปล ี ่ ยนแปลงสภาพภ ูม ิ อากาศและ
สิ่งแวดล้อม ผ่านทางช่องทางต่างๆ เช่น 
หนังสือเชิญ เพจ Facebook ของโครงการ 
เป็นต้น 

นางสาวโศภิษฐ์  รตันพันธ์ุ เดือนตุลาคม - พฤศจิกายน 

3  

 

 

 

 

เคร ือข ่ าย เด ็กและเยาวชนด ้านการ
เปล ี ่ ยนแปลงสภาพภ ูม ิ อากาศและ
สิ่งแวดล้อม จัดทำข้อเสนอโครงการฯ และ

เสนอกลับมายังกรมฯ เพื่อพิจารณา 

 

นางสาวโศภิษฐ์  รตันพันธ์ุ เดือนพฤศจิกายน-ธันวาคม 

4  

 

 

 

 

 

 

 

กรมฯ พิจารณาข้อเสนอโครงการฯ ให้
เป็นไปตามกรอบแนวคิดและวัตถุประสงค์
ของโครงการ 

นางสาวโศภิษฐ์  รตันพันธ์ุ เดือนธันวาคม - มกราคม 

ทบทวนกรอบ
แนวคิดและเกณฑ์

ประเมินของ
โครงการ 

กรมฯ 
พิจารณา
ข้อเสนอ

โครงการฯ
หน่วย

ราชการ 

 

ประชาสมัพันธ์เครือข่าย 
ในการส่งข้อเสนอ

โครงการฯ ผ่านทางช่องทาง
ต่างๆ ของกรมฯ 

 

เครือข่ายจดัทำข้อเสนอ
โครงการฯ เสนอกรม   

พิจารณา 



หน้าที่ 2 คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง: การเข้าร่วมโครงการของเครือข่ายเด็กและเยาวชนด้านการเปลี่ยนแปลงสภาพ
ภูมิอากาศและสิ่งแวดล้อม 

 
ลำดับ
ที ่

ขั้นตอน/ผังการปฏิบัติงาน รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลาดำเนินการ 

5  

 

 

 

 

ทำหนังสือแจ้งเครือข่ายเด็กและเยาวชน
ด้านการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและ
สิ่งแวดล้อม ที่ผ่านการพิจารณาข้อเสนอ
โครงการฯ ในปีน้ันๆ  

 

 

นางสาวโศภิษฐ์  รตันพันธ์ุ เดือนมกราคม 

6  

 

 

 

 

จัดประชุม Workshop  เพื่อเสริมศักยภาพ       
ให้กับเครือข่ายเด็กและเยาวชนด้านการ
เปล ี ่ ยนแปลงสภาพภ ูม ิ อากาศและ
สิ่งแวดล้อม เพื่อให้สามารถนำความรู้ และ
ทักษะที ่ได ้ นำไปปรับใช้ในการดำเนิน
โครงการอย่างมีประสิทธิภาพและเป็นไป
ตามเกณฑ์ประเมินท่ีกำหนด 

นางสาวโศภิษฐ์  รตันพันธ์ุ ปลายเดือนมกราคม 

7  

 

 

 

 

เคร ือข ่ าย เด ็กและเยาวชนด ้านการ
เปล ี ่ ยนแปลงสภาพภ ูม ิ อากาศและ
สิ่งแวดล้อมดำเนินโครงการฯ ตามแผนงาน
ที่วางไว้  

 

นางสาวโศภิษฐ์  รตันพันธ์ุ เดือนมกราคม - มิถุนายน 

8  

 

 

 

 

ประชุมติดตามความก้าวหน้า พร้อมทั้งให้
คำปร ึกษาในการดำเนินโครงการของ
เคร ือข ่ าย เด ็กและเยาวชนด ้านการ
เปล ี ่ ยนแปลงสภาพภ ูม ิ อากาศและ
ส ิ ่ ง แ ว ด ล ้ อ ม  เ พ ื ่ อ ใ ห ้ โ ค ร ง ก า ร มี
ประส ิทธ ิภาพและเป ็นไปตามเกณฑ์
ประเมินท่ีตั้งไว้ 

นางสาวโศภิษฐ์  รตันพันธ์ุ เดือนพฤษภาคม 

9  

 

 

 

เคร ือข ่ าย เด ็กและเยาวชนด ้านการ
เปล ี ่ ยนแปลงสภาพภ ูม ิ อากาศและ
สิ่งแวดล้อมดำเนินโครงการแล้วเสร็จ และ
ส่งสรุปรายงานผลการดำเนินโครงการ
กลับมาที่กรม ตามเวลาที่กำหนด 

นางสาวโศภิษฐ์  รตันพันธ์ุ ภายในเดือนมิถุนายน 

เครือข่ายดำเนิน
โครงการฯ ตาม
แผนงานท่ีวางไว ้

ที่ผ่านการพิจารณา
ข้อเสนอโครงการฯ 

จัดประชุม Workshop      
เพื่อเสรมิศักยภาพ       

เครือข่ายในการดำเนิน
โครงการ 

ทำหนังสือแจ้งเครือข่าย 
ที่ผ่านการพิจารณา
ข้อเสนอโครงการฯ 

ประชุมตดิตาม
ความก้าวหน้าการดำเนิน
โครงการของเครือข่าย 

เครือข่ายส่งสรุปรายงาน
ผลการดำเนินโครงการ

กลับมาที่กรม 



หน้าที่ 3 คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง: การเข้าร่วมโครงการของเครือข่ายเด็กและเยาวชนด้านการเปลี่ยนแปลงสภาพ
ภูมิอากาศและสิ่งแวดล้อม 

 
ลำดับ
ที ่

ขั้นตอน/ผังการปฏิบัติงาน รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลาดำเนินการ 

10  

 

 

 

 

 

 

 

ฝ ่ าย เลขาฯ คณะกรรมการประเมิน
โครงการเครือข่ายเด็กและเยาวชนด้าน
การเปลี ่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและ
สิ ่งแวดล้อม พิจารณาประเมินผลการ
ดำเนินโครงการฯ รอบกลั ่นกรอง ตาม
เกณฑ์ประเมินท่ีกำหนด 

นางสาวโศภิษฐ์  รตันพันธ์ุ เดือนกรกฎาคม 

11  

 

 

 

 

 

 

 

คณะกรรมการประเมินโครงการเครือข่าย
เด็กและเยาวชนด้านการเปลี ่ยนแปลง
สภาพภูมิอากาศและสิ่งแวดล้อม พิจารณา
ประเมินผลการดำเนินโครงการฯ รอบ
สุดท้าย ตามเกณฑ์ประเมินท่ีกำหนด 

นางสาวโศภิษฐ์  รตันพันธ์ุ เดือนกรกฎาคม 

12  

 

 

 

ประกาศผลการประเมินโครงการฯ ผ่าน
ช่องทางต่างๆ ของกรมฯ เช่น Website 

และ เพจ Facebook 

 

 

นางสาวโศภิษฐ์  รตันพันธ์ุ ต้นเดือนสิงหาคม 

13  

 

 

 

จัดงานมอบรางวัลเชิดชูเกียรติผลการ

ดำเนินงานของเครือข่ายเด็กและเยาวชน

ด้านการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและ
สิ่งแวดล้อม ที่ผา่นการประเมินฯ  

นางสาวโศภิษฐ์  รตันพันธ์ุ ปลายเดือนสิงหาคม มอบรางวัลเชิดชูเกยีรตผิล

การดำเนินงานของ

เครือข่ายที่ผา่นการ

ประเมิน 

ประกาศผลการ
ประเมินโครงการ 

พิจารณา
ประเมิน

โครงการ รอบ
กลั่นกรอง 

พิจารณา
ประเมิน

โครงการ รอบ
สุดท้าย 

 



หน้าที่ 4 คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง: การเข้าร่วมโครงการของเครือข่ายเด็กและเยาวชนด้านการเปลี่ยนแปลงสภาพ
ภูมิอากาศและสิ่งแวดล้อม 

 
ลำดับ
ที ่

ขั้นตอน/ผังการปฏิบัติงาน รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลาดำเนินการ 

๑4  

 

 

 

เผยแพร่ประชาสัมพันธ ์ผลการดำเนิน
โครงการของเครือข่ายฯ ผ่านสื่อรูปแบบ
ต่างๆ  

 

 

นางสาวโศภิษฐ์  รตันพันธ์ุ เดือนกันยายน 

๑5  

 

 

 

รายงานสร ุปผลรายงานการดำเนิน
โครงการพัฒนาเครือข่ายเด็กและเยาวชน
ด้านการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและ
สิ่งแวดล้อม เสนอผู้บริหาร 

 

นางสาวโศภิษฐ์  รตันพันธ์ุ เดือนกันยายน 

 
หมายเหตุ: 1. สัญลักษณ์ท่ีใช้ 
 
 
 
 
 
 

 
 
             

 

  แสดงถึง
จุดเริม่ต้น
และจุดสิ้นสุด
ของขั้นตอน 

แสดงถึง
กิจกรรมและ
การปฏิบัติงาน 

 
แสดงถึงการ
ตัดสินใจ เช่น
พิจารณา
เห็นชอบ ยืนยัน 

แสดงถึงจุด
เชื่อมต่อ
ระหว่าง
ขั้นตอน 

รายงานสรุปผลการ
ดำเนินโครงการฯ 

ประจำป ี

เผยแพร่ประชาสัมพันธ์  
ผลการดำเนินโครงการ 

ของเครือข่ายฯ  


