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กลุ่มวิจัยดา้นการลดก๊าซเรือนกระจก 

ศูนย์วิจัยการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมอิากาศและสิ่งแวดลอ้ม        

 

 
คู่มือการปฏิบัติงาน 

เรื่อง การจัดท าอินโฟกราฟิกส์งานวิจัยด้านการลดก๊าซเรือนกระจก 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรื่อง การจดัท าอินโฟกราฟิกส์งานวิจัยด้านการลดก๊าซเรือนกระจก 

 
๑. บทน า 

ศูนย์วิจัยการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและสิ่งแวดล้อม ซึ่งเป็นหน่วยงานหนึ่งของกรมการเปลี่ยนแปลง
สภาพภูมิอากาศและสิ่ งแวดล้อม มีวิสัยทัศน์  “ประเทศไทยเติบโตอย่างยั่ งยืนด้ วยเศรษฐกิจคาร์บอนต่่ า 
และมีภูมิคุ้มกันต่อการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศ ด้วยการมีส่วนร่วมของประชาชน” และมีบทบาทหน้าที่ที่ส่าคัญ
คือวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยี  และนวัตกรรมที่ เหมาะสมกับการลดก๊าซเรือนกระจกและการปรับตัวต่อ 
การเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและสิ่งแวดล้อม  เพ่ือให้เป็นไปตามมาตรฐาน รวมไปถึงการส่งเสริม สนับสนุน
เครือข่ายความร่วมมือการวิจัย และพัฒนาเทคโนโลยีด้านสิ่งแวดล้อมระหว่างหน่ วยงานที่เกี่ยวข้อง ทั้งในประเทศ 
และต่างประเทศ อย่างไรก็ตามสิ่งหนึ่งที่ควรค่านึงถึงคือการเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ผลงานวิจัยที่ประสบ
ความส่าเร็จที่มีหลากหลายด้านของศูนย์วิจัยการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและสิ่งแวดล้อมให้ผู้บริหาร  
กลุ่มนักวิชาการ นักเรียน/นักศึกษา และประชาชนทั่วไป ได้รับรู้ และมุ่งเน้นการน่าไปใช้ประโยชน์ ผู้ที่สนใจ 
มีช่องทางการติดต่อ เพ่ือการต่อยอดหรือน่าไปใช้ประโยชน์โดยตรงก็จะเป็นการยกระดับผลงานวิจัยและท่าให้ 
ผลงานวิจัยของศูนย์ฯมีคุณค่ามากยิ่งขึ้น  

ดังนั้นงานด้านเผยแพร่ผลงานวิจัยของศูนย์ฯ ในด้านการลดก๊าซเรือนกระจก จึงเป็นภารกิจที่ส่าคัญ เพ่ือให้
งานวิจัยได้เผยแพร่และประชาสัมพันธ์ให้ตรงกลุ่มเป้าหมาย รวมไปถึงการท่าให้งานวิจัยนั้นๆ  เข้าใจและเข้าถึง
กลุ่มเป้าหมายอย่างถูกต้องและเหมาะสมขึ้น เพ่ือเป็นการตอบโจทย์และส่งเสริมและประชาสัมพันธ์ ให้ผลงานวิจัยของ
หน่วยงานเป็นที่รู้จักอย่างกว้างขวาง และทั้งนี้การด่าเนินการจัดท่าอินโฟกราฟิกส์งานวิจัยด้านการลดก๊าซเรือนกระจก
นั้น มีข้ันตอนการท่างานจึงน่าไปสู่การจัดท่าคู่มือปฏิบัติงาน ดังต่อไปนี้ 
 

๒. วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน 
 เพ่ือเป็นแนวทางการจัดท่าอินโฟกราฟิกส์งานวิจัยด้านการลดก๊าซเรือนกระจก (คู่มือการปฏิบัติงาน) ทีมี่

ความเหมาะสม กระทัดรัดในรูปแบบทีเ่ข้าใจง่าย และเข้าถึงกลุ่มเป้าหมาย  
 

๓. ขอบเขต 
 อินโฟกราฟิกส์งานวิจัยด้านการลดก๊าซเรือนกระจก เป็นการเผยแร่ผลงานวิจัยของศูนย์วิจัยการเปลี่ยนแปลง
สภาพภูมิอากาศและสิ่งแวดล้อม ซึ่งน่ามาจากผลงานวิจัยที่ด่าเนินการในระหว่าง ปี พ.ศ.256๗-2568 ผู้จัดท่า 
จะด่าเนินการคัดย่อเนื้อหา ให้ เข้าใจง่ายในรูปแบบ กราฟ รูปภาพที่มีสีสัน โดยใช้ Infographic (Microsoft 
PowerPoint, Canva) และจัดท่าให้อยู่ใน 1 หน้ากระดาษ A4 หรือหลายหน้าตามความเหมาะสมของเนื้อหา ทั้งนี้
เมื่อท่าเป็นรูปแบบ Infographic แล้วผู้จัดท่าได้ส่งผลงานให้นักวิจัยซึ่งเป็นเจ้าของผลงานวิจัย และผู้อ่านวยการศูนย์ฯ 
ตรวจทาน และเห็นชอบก่อนการน่าไปเผยแพร่ทุกผลงานวิจัย 
 

๔. ค าจ ากัดความ  
 อิน โฟกราฟิกส์งานวิจัยด้ านการลดก๊าซเรือนกระจก  เป็นการเผยแพร่ผลงานวิจัยของศูนย์วิจั ย 
การเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและสิ่งแวดล้อม 
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๕. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
 ๕.๑ ขั้นตอนที่ ๑ ศึกษาผลงานวิจัยด้านการลดก๊าซเรือนกระจก 

5.1.1 อ่านและท่าความเข้าใจเนื้อหาของผลงานวิจัยในแต่ละเรื่อง 
5.1.2 สืบค้นหารายละเอียดงานวิจัยอื่นๆเช่น วารสารในและต่างประเทศ ที่เก่ียวข้องเพ่ิมเติมโดยใช้ 
Internet หรืองานวิจัยที่นักวิจัยตีพิมพ์และเผยแพร่สาธารณะ 
5.1.3 จัดเรียงและจัดหมวดหมู่ด้านการลดก๊าซเรือนกระจกในแต่ละ sector  
5.1.4  สรุปย่อเนื้อหาให้เข้าใจง่าย โดยเน้นใจความส่าคัญ และมีภาพเป็นองค์ประกอบ 

   ๕.๒ ขั้นตอนที่ ๒ คัดเลือกผลงานที่เกี่ยวข้องกับงานวิจัยด้านการลดก๊าซเรือนกระจกในแต่ละ sector 
           5.2.1 จัดหมวดหมู่งานวิจัยด้านการลดก๊าซเรือนกระจกในแต่ละ sector 
  5.2.2 น่าผลงานวิจัยที่คัดเลือกมาจัดเรียงเนื้อหา รูปภาพ หรือกราฟให้ถูกต้องและเหมาะสม 
 ๕.๓  ขั้นตอนที่ ๓ จัดท าผลงานวิจัยในรูปแบบ Infographic 
  5.3.1 จัดท่าผลงานวิจัยโดยใช้ Infographic (Microsoft PowerPoint/Canva) 
  5.3.2 น่าผลงานเสนอต่อนักวิจัยในศูนย์ฯ ร่วมกันพิจารณารูปแบบงาน 

5.3.3 น่าผลงานเสนอ ผู้อ่านวยการศูนย์วิจัยการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและสิ่งแวดล้อม เพ่ือ
เห็นชอบและท่าการเผยแพร่ 
 

ล าดับ
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะ 
เวลา 

ผู้รับผิดชอบ เอกสารอ้างอิง 

 
๑ 

 
 
 
 

คัดเลือกหัวข้องานวิจัยจาก
รายงานผลงานวิจัยด้าน
การลดก๊าซเรือนกระจก  
ใน ป ร ะ เท ศ ไท ย แ ล ะ
ต่ า งป ระ เท ศ  ป ระจ่ าปี 
2567 

1 
สัปดาห์ 

 
กลุ่มวิจัย

ด้านการลด
ก๊าซเรือน
กระจก 

 

 
รายงานผลงานวิจัย 

 
 

๒ 

 
 
 
 

อ่านรายงานผลการวิจัย
และทบทวนวรรณกรรมที่
เกี่ยวข้อง โดยหาข้อมูลทาง 
Internet เพ่ือเสริมข้อมูล
งานวิจัย 
 

1 เดือน  
 
 

 
รายงานผลงานวิจัย 

 
๓ 

 
 
 

น่ าข้ อมู ลต่ างๆ  มาสรุป
เรียบเรียงใหม่คัดเลือกใน
ส่วนของใจความส่ าคัญ 
และคัดรูปภาพที่ตรงกับ
ข้อมูล รายละเอียดของ
งานวิจัยนั้ นๆเพ่ือน่ ามา
ประกอบในงาน 
 

1 เดือน  
 
 

 

 
ทบทวนวรรณกรรม 

สรุปย่อความเน้นใจความส าคญัของ
งานวิจัย 

  คัดเลือกหัวข้องานวิจัย 
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ล าดับ
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะ 
เวลา 

ผู้รับผิดชอบ เอกสารอ้างอิง 

 
 
 
 

๔ 

 
 
 
 
 
 
 
 

น่ารูปภาพมาจัดเรียงให้
เหมาะสม กะทัดรัด และ
เข้าใจง่าย โดยใช้โปรแกรม 
Microsoft PowerPoint, 
Canva  ในการจัดท่าเป็น 
Infographics 

2 
สัปดาห์ 

 
 
 
 
 
 

 

 
๕ 

 
 
 

น่ า เส น อ ผ ล ง า น  Info 
Graphics ต่ อ  ผอ .ศป ส . 
ผ่ า น ท า ง  application 
line 
 
 
 

1 
สัปดาห์ 

 
 

 

 
๖ 

 
 
 

 
น่าเสนอผลงานและจัดท่า
เป็น infographics ลง
เผยแพร่ในกรมการ
เปลี่ยนแปลงสภาพ
ภูมิอากาศและสิ่งแวดล้อม 
 
 
 

1 
สัปดาห์ 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

จัดท าเป็น Info Graphics 

     
 การเผยแพร่ผลงาน 

น าเสนอ ผอ. ศปส.
เพื่อ พิจารณา
เห็นชอบ 

 
จุดเร่ิมต้นและสิ้นสุด
ของกระบวนการ  

กิจกรรมและ 
การปฏิบัติงาน 

ทิศทางการ
เคลื่อนไหวของงาน 

จุดเชื่อมต่อระหว่าง 
ขั้นตอน เช่น กรณีการ 
เขียนกระบวนการ 
ไม่สามารถจบภายใน 
๑ หน้า 

การตัดสินใจ 
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๖. แบบฟอร์มที่ใช ้- 
7. ช่องทางให้บริการ คือ เว็ปไซต์ DCCE 
8. ค่าท าเนียม - 
9. ประโยชน์ของการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน 

เพ่ือให้การจัดท่าอินโฟกราฟิกส์งานวิจัยด้านการลดก๊าซเรือนกระจก เป็นไปในรูปแบบที่เข้าถึงและเข้าใจง่าย 
ให้ตรงกลุ่มเป้าหมายซึ่งได้แก่ ผู้บริหาร กลุ่มนักวิชาการ (ภาครัฐ/ภาคเอกชน) นักเรียน/นักศึกษา และประชาชนทั่วไป
ใด้รับรู้ และมุ่งเน้นการน่าไปใช้ประโยชน์ ผู้ที่สนใจมีช่องทางการติดต่อ เพ่ือการต่อยอดหรือน่าไปใช้ประโยชน์ โดยตรง
เป็นการยกระดับผลงานวิจัยของศูนย์ฯ มีคุณค่ามากยิ่งขึ้น 

10. รายงานเอกสารหลักฐาน -   
11. กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง - 
12. เอกสารอ้างอิง - 
 
 
 

.............................................. 
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