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Department of Climate Change and Environment
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	รับสมัครจ้างเหมาบุคลากรช่วยปฏิบัติงาน
	(สำนักงานเลขานุการกรม)
	ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป   1 ตำแหน่ง
	ระดับการศึกษา ปริญญาตรี
	(สาขาการบัญชี สาขาเศรษฐศาสตร์หรือที่เกี่ยวข้อง)
	อัตราเงินเดือน  15,000 บาท/เดือน
	ลักษณะงานที่ปฏิบัติ
	รับ–จ่าย พร้อมทั้งตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารประกอบ       การรับ–จ่ายเงิน และจัดทำใบเสร็จรับเงิน รวมถึงหลักฐานทางการเงิน   บันทึกข้อมูลทางการเงินและบัญชีของกองทุนสวัสดิการกรมฯ      พร้อมจัดเก็บเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี   กระทบยอดเงินฝากธนาคาร และเงินสด   จัดทำงบทดลอง และ งบการเงิน ประจำเดือนและประจำปี    ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย




